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Taskbar .په څو برخو ویشل شوی دی 

1. Start menu 

2. Quick access bar 

3. Notification area 

4. Show desktop 

1. Start menu .څه ته وایی 

 چی د کمپیوټر ټول پروګرامونه وګورو او استعمال کړو.ددی په واسطه مونږ کولای شو 

2. Quick access bar .څه ته وایی 

 کمپیوټر  پروګرامونو ته زر لاس راس ی وکړو.ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د 

3. Notification area .څه ته وایی 

 ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر  خبر داری پیغامونه وګورو.

4. Show desktop .څه ته وایی 

 ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر  صفحه وګورو.

Power .څه شی دی 

 وکړو. Settingد بندولو  ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر  

1. Lock .څه ته وایی 

پاک  Data  Ramددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر  صفحه بند کړو او د

 نش ی.

2. Switch User .څه ته وایی 

 ته لاړ ش ی. accountددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر  صفحه بند کړو او بل 

3.  Sign out .څه ته وایی 

 پاکیږي. Ram Dataصفحه بند کړو او د ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر  

4. Sleep .څه ته وایی 
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پاک  Data  Ramصفحه نیمه بند کړو دددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر  

 نش ی.

 

5. Hibernate.څه ته وایی 

پاک Ram Data دصفحه مکمل بند کړو او  چی د کمپیوټر ددی په واسطه مونږ کولای شو 

 نش ی.

6. Hybrid shut down .څه ته وایی 

 صفحه مکمل بند کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

7. Full shut down.څه ته وایی 

 صفحه مکمل بند کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

8. Restart.څه ته وایی 

صفحه بند کړو او اتومات بیرته حلاص  واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر ددی په 

 ش ی.

View.څه شی دی  

 وکړو.  Settingد ایکنونو  ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

1. Large icons.څه ته وایی 

 ایکنونه غټ کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

2. Medium icons.څه ته وایی 

 ایکنونه متوسط کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

3. Small icons.څه ته وایی 

 ایکنونه وړوکی کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

4. Auto arranges icons.څه ته وایی 

 ایکنونه په اتومات ډول منظم کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

5. Align icons to gird.څه ته وایی 
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ایکنونه د درجی او فاصلی په اندازه منظم  ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

 کړو.

6. Show desktop icons.څه ته وایی 

 ایکنونه پټ او ښکاره کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

 

Sort by.څه شی دی 

 ایکنونه منظم کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر

1. Name.څه ته وایی 

 ایکنونه د نوم له طریقه منظم کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

2. Size.څه ته وایی 

 ایکنونه د سایز له طریقه منظم کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

3. Item type.څه ته وایی 

 ایکنونه ابتدایی حالت کی منظم کړو. کمپیوټر ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د 

4. Date modified.څه ته وایی 

 د تاریخ په اساس منظم کړو.ایکنونه  ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

Refresh.څه شی دی 

 تازه کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی کمپیوټر 

 د انتقالولو طریقی.

1. Cut.څه ته وایی 

معلومات یو ځای څخه بل ځای ته انتقال کړو اصلی ددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

 ځای کی معلومات پاتی نش ی.

2. Copy.څه ته وایی 
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معلومات یو ځای څخه بل ځای ته انتقال کړو خو  ددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

 معلومات په اصلی ځای کی هم پاتی ش ی.

3. Past.څه ته وایی 

 عملیه تطبیق کړو. cut, copyد نږ کولای شو چی ددی په واسطه مو 

4. Past shortcut.څه ته وایی 

 راوړو.شوی معلومات د شاټ کټ په شکل cut, copyددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

5. Delete.څه ته وایی 

 کړو. deleteخپل معلومات ددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

6. Undo copy.څه ته وایی 

 شوی فاعل لغوه کړو. Copyددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

7. Redo copy.څه ته وایی 

 شوی فاعل بیرته راوړو.  Copyددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

8. Undo new.څه ته وایی 

 یو نوی فاعل لغوه کړو.ددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

9. Redo new.څه ته وایی 

 و  نوی فاعل بیرته راوړو.یددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

Delete .په دوه ډوله دی 

1. Single delete.څه ته وایی 

کړو خو د کمپیوټر په  deleteخپل معلومات موقتی ددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

Recycle bin   .کی پاتی ووس ی 

2. Double delete.څه ته وایی 

 کړو. deleteخپل معلومات دایم لپاره ددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

    Double delete shortcut key.  Shift deleteدا یی شاټ کټ ده 

3. Undo delete.څه ته وایی 

 شوی فاعل لغوه کړو.  deleteددی په واسطه مونږ کولای شو چی 
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New.څه شی دی 

 په دغه مینو کی ځینی مهم کمانډونه شتون لری.

1. Folder.څه ته وایی 

 یو نوی فولډر جوړ کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی

2. Shortcut.څه ته وایی 

 جوړ کړو. shortcutد یو فاعل څخه ددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

3. Bitmap image.څه ته وایی 

 پروګرام کی ډیزاین کړو. Paintیو تصویر په ددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

4. Contact.څه ته وایی 

 یو شحص په اړه معلومات ولیکو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د

5. Text document.څه ته وایی 

 یو ساده لیکنه وکړو.ددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

6. Microsoft word .څه ته وایی 

 پروګرام جوړ صفحه ډسټاپ ته راوړو. wordیو د ددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

7. Winrar Folder.څه ته وایی 

ویرس زر یو فولډر جوړ کړو او دا فولډر ډیر ګټی لری چی  ددی په واسطه مونږ کولای شو 

 هم اخلی. passwordکار نکوی شاټ کټ ته هم نه اړول کیږی او 

Display Setting.څه شی دی 

 وکړو. Settingد صفحی  ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

1. Color-Night light.څه ته وایی 

 یا تور کړو. Display-Dark mode کمپیوټرددی په واسطه مونږ کولای شو چی د 

2. Windows HD Color.څه ته وایی 

 رنګ ترتیب کړو.  Windows- display ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر

3. Scale and layoutته وایی. څه 

(c) ketabton.com: The Digital Library



نوټ ونو د کمپیوټر عملي درس  

 

{ PAGE   \* MERGEFORMAT } 

Written By: Mohammad Younas “Zerak”  

 د لیکنو او اپلکیشنو سایزونه جوړ کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

4. Display Orientation.څه ته وایی 

 عمودی او افقی کړو.  Display ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر

5. Display Resolution.څه ته وایی 

 سایز منظم کړو.  Display ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر

6. Multiple display.څه ته وایی 

 رین سره وصل کړو.د بل سک ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

 

Sound.څه شی دی 

 منطم کړو. Settingعږ  ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

1. Device properties.څه ته وایی 

 جوړ کړو.  Settingد غږ پراپټیز    ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

2. Volume.څه ته وایی 

 غږ ټیټ او جیک کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

3. Troubleshot.څه ته وایی 

 غږ مشکل په اتومات ډول حل کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

4. Input chose your input device.څه ته وایی 

 یی وګورو.  Settingمایکروفون وصل کړو او ددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

5. Test your microphone.څه ته وایی 

 مایکروفون چیک کړو.ددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

6. Other Sound options.څه ته وایی 

 د غږ نوری برخی وګورو.ددی په واسطه مونږ کولای شو چی 

7. App volume and device preference.څه ته وایی 

 وکړو. Settingد غږ نور  ددی په واسطه مونږ کولای شو چی
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Personalization.څه شی دی 

 وکړو. back ground-Setting ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر

 

1. Background.څه ته وایی 

 صفحی ته یو تصویر او رنکونه راوړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

2. Picture.څه ته وایی 

 صفحی ته یو عکس راوړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

3. Slide showته وایی. څه 

 صفحی ته ډبر عکسونه انتحاب کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

4. Solid Color.څه ته وایی 

 صفحی ته یو رنګ انتحاب کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

5. Browse.څه ته وایی 

صفحی ته د خپلی خوښ ی عکس انتحاب  ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

 کړو.

6. Custom Color.څه ته وایی 

 صفحی د خپلی خوښ ی رنګ انتحاب کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر  

7. Color.څه ته وایی 

 مینو  رنګ انتحاب کړو. ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

8. Transparency effect.څه ته وایی 

 ورکړو. effectمینو ته حاص  ه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر ددی په واسط

9. Lock Screen.څه ته وایی 

 وکړو. Lock Screen-Setting ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر

11. Screen timeout Setting.څه ته وایی 

 ته وخت ورکړو. Screen  ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر

11. Screen Sarver Setting.څه ته وایی 
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 ورکړو. effectصفحی ته حاص  ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

12. Themes.څه ته وایی 

 ورکړو. effectصفحی ته حاص  ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

13. Desktop icons Setting.څه ته وایی 

 وکړو. Settingایکنونو  Desktopد  ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

14. High Contact Setting.څه ته وایی 

 ورکړو. effectلیکنو او نور شیانو ته  ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

15. Font.څه ته وایی 

 جوړ کړو. Settingلیکنی  ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر 

16. Start.څه ته وایی 

 جوړ کړو. Start menu-Setting د کمپیوټر ددی په واسطه مونږ کولای شو چی

17. Taskbar.څه ته وایی 

 جوړ کړو. Taskbar-Setting ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر

Control panel.څه شی دی  

 وکړو.  Settingوینډوز  systemددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر د 

1. Programs and Features.څه ته وایی 

 اپلیکیشن پروګرامونه حذف او چینج کړو. په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر ددی 

2. Language.څه ته وایی 

 addژبه حذف او یو نوی ژبه  Keyboard ددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر

 کړو.

3. Date & Time.څه ته وایی 

 وکړو. Settingددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر تاریخ او وخت 

4. Windows Defender Firewall.څه ته وایی 

 ددی په واسطه مونږ کولای شو چی خپل کمپیوټر د ویرس په مقابل کی محفوظ وساتو.

5. Power Option.څه ته وایی 
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 وکړو. Settingددی په واسطه مونږ کولای شو چی خپل کمپیوټر د بندولو او د چارچ لپاره 

6. Folder Option.څه ته وایی 

 واسطه مونږ کولای شو چی عکسونه، فلمونه او فاعلونه پټ او ښکاره کړو.ددی په 

7. Device Manager.څه ته وایی 

 وکړو. Settingددی په واسطه مونږ کولای شو چی د کمپیوټر هارډویر برخی 

8. Device and printer.څه ته وایی 

 .کړو  Addاډ printerیا Deviceددی په واسطه مونږ کولای شو چی کمپیوټر ته 

9. Mouse.څه ته وایی 

 وکړو. Settingته  Mouse خپل کمپیوټر د چی دددی په واسطه مونږ کولای شو 

11. User Account .څه ته وایی 

 وکړو. Settingیا استهمالونکی  Userددی په واسطه مونږ کولای شو چی د خپل کمپیوټر د 
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